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01  システムログイン

JBA システムから届いた下記ＵＲＬより規約に同意してログインしてください。 
  
ログイン URL：https://jba-system.com/login?agency=true
ID（相談所番号５桁）と PW（本部から提示：マイページから変更可能）を使用します。
会員の ID（１１桁：会員番号６桁 + 相談所番号５桁）と PW は会員管理：編集画面より
メール送信（ご利用案内）からお知らせください。

（ブラウザは「Googl Chrome」「safari」を推奨します）

https://jba-system.com/login?agency=true
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02-1  会員登録

１, 会員登録ボタンを押して、「①相談所が登録する場合」「②会員が登録する場合」
      のいずれかをお選びください。
       ①事前に「自己紹介書」を会員から入手出来ている場合「相談所が登録する場合」     を選択
       ②会員が直接 PC やスマホから自己紹介書を入力する場合は「会員が登録する場合」を選択

２, 女性会員か男性会員かをご選択ください。
３, 登録が完了すると、下段「登録中リストの会員数」の欄から相談所も登録が可能です。 
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02-2  会員登録

4, 会員の指名・メールアドレスを入力後「登録用URL を送信する」を押してください。
・会員のメールに URL・ID・PW が届きます。
・JBA システムからのメールが届くことを事前にご説明ください。
・プロフィールカードに掲載される項目と掲載されない項目の説明を事前にして
　頂くとご安心頂けると思います。
・メールアドレスが重複してる場合は登録ができませんのでご注意ください。

嶋様
こんにちは、JBA システムです。
会員登録用 URL の作成が完了しましたので、
こちらより登録をお願いいたします。
★【登録を始める】
ログイン ID（メールアドレス）：jimukyoku@jba-e.com
パスワード：L7zpy2
ご不明な点はお気軽に担当サポーターへお問い合わせください。
JBA システム

＜自己紹介書入力案内メール＞
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5, 会員には下記８項目の内容をご入力いただきます。
・「次へ」ボタンで次のページに移ります。
・「趣味こだわり」画面の入力が終わったら、「入力内容の確認」を押して、
    その後「意思確認事項に同意して登録を完了する」を押して頂きます。
・会員が登録完了ボタンを押すと同時に、会員管理にプロフィールカード   
    が 保存されますので、内容をご確認の上、活動を許可してください。
・同時に会員管理画面で、会員の「自己紹介書」が確認できます。

02-3  会員登録

・最終、趣味こだわり最下部の「入力内容の確認」ボタンを押してください。

・入力内容の確認ができたら、「登録を完了する」を押してください。
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03-1  HOME 画面（新着情報）

HOME 画面：ログインした画面がHOME（TOP）画面となります。
最上部の「相談所名（相談所番号）」をご確認ください。
左側「メニュー欄」から作業項目を選択します。
(1)「お見合いカレンダー」お見合い日程が決まるとカレンダーからご確認ができます。
(2) メールボックスに「数字が表示されている時は」クリックして新着メールをご確認ください。
・受信メールは「コメントでの返信（250 文字以内）」と「メール返信」の 2 種類があります。
・メール作成：「各相談所」「所属会員【個別】」「所属会員【男女別一斉】」
　「全所属会員」の 4 種類の送信が可能です。
⑶お見合管理項目に件数が表示されていたら、それぞれのボタンから作業をお願いします。
・履歴一覧の「履歴詳細」ボタンをクリックして、作業を行います。
    ご成婚と交際終了の履歴は、1 ヶ月間だけ閲覧できます。

＜お見合履歴一覧＞
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⑷「新着会員（新規登録会員）」の閲覧ができます。（2 週間掲載されます）
「ピックアップ会員」の閲覧ができます。（有料にて 2 週間掲載されます）

03-2  HOME 画面（新着情報）

＜新着会員・ピックアップ会員サンプル＞

⑸定例会・事務局のお知らせの確認、パーティのお申込み、アカデミーの確認ができます。

⑹加盟相談所一覧から各相談所の詳細がご確認頂けます。
ＪＢＡ・ＢＩＵ・良縁会・ノッツェの相談所一覧がご確認できます。
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04  お見合いカレンダー

⑴HOMEの「お見合いカレンダー」の件数をクリックすると、
     詳細履歴が確認できます。
      ・「お見合い前日確認」「お見合い結果のお返事」の際に必ず確認してください。
      ・履歴詳細からお見合履歴詳細が確認できます。
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・ピックアップ会員・新しい会員順に表示しています。
　（昇順・降順の切り替え、年齢順への切り替えが可能です）
・男女両方のお相手検索（検索条件の設定）ができます。
・検索結果の件数が多い場合は、次へを押して２頁以降（１・２・３…）をご確認ください。
・お相手会員の番号が分かっている場合は、会員番号検索が可能です。
・会員管理画面のマッチング検索：希望条件の双方向マッチング検索が可能です。
※マッチング検索を会員に許可する場合は会員管理「編集」画面から設定ください。

「自会員におすすめ」や「メールＢＯＸでの相談所へのお問合せ」が可能です。
・但し、ＢＩＵ、良縁会には一般メールでのお問合せとなります。
・ノッツェに関しては、事前のお問い合わせ（コメントを含む）はご遠慮ください。

05 お相手検索（お見合申し込み）
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06-1  メールボックス

「メールボックス」はシステム内専用メールです。本部・相談所・自会員へメールの
送受信ができます。自会員へは「個別送信・全所属会員一斉送信・男女別一斉送信」
ができます。
①HOME 画面の「受信メール」「送信済みメール」の数字＝新着をご確認ください。
　・各メールを「未読にする」「重要にする」が可能です。
　・返信：250 文字以内はコメント更新、それ以上はメール返信で返信して下さい。
②「送信済みメール」欄から、コメント返信内容をご確認ください。
　・「重要にする」でアラートを設定できます。
　　（数字が表示されている場合は、新着メールが届いています）
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06-2  メールボックス

③新規にメールを作成したい場合は、「メール作成」ボタンから作成してください。
・各相談所：本部や各相談所への送信です。
・所属会員【個別】：自会員への個別送信です。
・所属会員【男女別一斉】：自会員の男性への一斉・女性への一斉送信です。
・全所属会員：自会員への一斉送信です。
・本部：JBA 本部への送信です。
◇タイトル・本文・添付ファイルを入力後、送信ボタンを押してください。
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07-1   お見合い管理

＜トップ画面より＞
⑴新着申込：数字＝自会員からお見合いの申し込みが届いています。
　若しくは、お申込みしたお相手からお返事が届いています。
     ・本申込み：内容に問題が無ければ本申込みをしてください。
　・72 時間後にお断り：中止したい時は、このボタンを押してください。
　    72 時間後に自動で×のお返事が返ります。（自会員からは中止したことは分か りません。）
　・すぐにお断り：即刻 × のお返事を返したい時に押してください。
　・履歴詳細の中からでも同様に本申込みができます。
　・「本申込スキップ」設定の会員は、直接お相手相談所へお申込みが届きます。
　   （但し、お伝えしたいこと「有」の方は本申込操作が必要です。）
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07-2   お見合い管理

⑵新着受け：数字＝お相手会員からの受け履歴が届いています。
    若しくは、受けた自会員からの返事が届いています。
     ・受け通知：問題なければ、自会員に受け通知をしてください。
     ・問題が有れば、受け中止をしてください。（３日後に自動 × のお返事が返ります）
        自会員には 受け履歴は届きません。
     ・「受け通知スキップ」設定の会員は、自動的に受けが通知されます。
　    （但し、お伝えしたいこと「有」の方からの受けは、受け通知手続きが必要です）
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⑶日程調整中：自会員からお返事が届いたら、「成立通知」「不成立通知」を押してください。
    ・メッセージツールで、自会員とお相手相談所へメッセージが配信されます。
    ・受け側優先で日程調整をしますので、受け側会員に希望日入力をご指示ください。
    ・申込側会員には、提示された希望日時でご都合の良い日をお返事するようご指示 ください。
    ・日時が決定したら、お相手と場所の詳細、立会員のありなし、自会員の目印を決定して
       「確定する」ボタンを押してください。

07-3   お見合い管理

＜受け側：進捗より候補日を入力＞ ＜候補日は５つまで＞ ＜申込側：日程を決定＞

＜相談所がお見合場所などを最終決定＞
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⑷お見合い（お見合い結果）：カレンダーにてお見合い前日に必ず前日確認をして下さい。
    ・自会員から届いたお見合い結果を確認したうえで、相談所が正式に「成立通知」
        若しくは「不成立通知」押してください。（カレンダーでお返事漏れを要チェック）
    ・会員から間違いである旨連絡が有った場合は、「会員操作間違い時」のボタンを押して修正してください。
    ・両者 OK のお返事が入った段階で、仮交際成立となります。
       JBA 会員同士で電話番号が登録されていれば、電話番号の自動交換ができます。
       他団体会員や、電話番号未登録のお相手の場合は、メッセージ欄で交換してください。
    ・真剣交際（仮交際結果）：両者 OK になった段階で、真剣交際となります。
      （他のお見合履歴が残っていないか事前にご確認ください。）

⑸ご成婚（交際結果）：交際結果が両者OKになった段階で、ご成婚となります。
　結果入力の前に、必ずお相手相談所の了解を取付けてください。
　（ご成婚退会手続きが完了したら、削除操作をお忘れなく！！）

07-4   お見合い管理
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08-1  会員管理

(1) 会員管理：登録した自会員が管理できます。
    ・会員番号、会員指名、年齢による検索ができます。
    ・会員の詳細、ID・PW、活動状況が確認できます。
    ・編集：会員のプロフィール修正ができます。
    ・再登録：登録後 11 ヶ月目で再登録が可能（新規登録と同じ効果が期待できま。）
    ・削除：プロフィールカードの削除ができます。
    ・ブロック：会員がブロックしたお相手を閲覧できます。
    ・メッセージを送る：メールＢＯＸからのメール送信できます。
    ・マッチング検索：双方向マッチング検索ができます。
    ・お相手よりお気に入り：自会員をお気に入りに入れてくれたお相手が確認できます。
    ・おすすめ会員：自会員へのおすすめ作業ができます。
    ★A Iマッチングデータを毎週木曜日に自動配信します。（午前中に相談所で内容の選別ができます）

＜メッセージを送る＞
    ・会員管理からダイレクトに該当会員にメールボックスで送信できます。

＜自会員検索一覧＞
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08-2   会員管理

＜JBA マッチング＞
・マッチング検索の条件変更が可能です。
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＜お相手よりお気に入り＞
　・自会員をお気に入りに入れてくれたお相手が閲覧できます。
　    （お見合い成立の確立が高いので積極的にお申込みを促してください。）
　・会員は、お相手へ公開・非公開の選択ができます。

08-3   会員管理

＜おすすめ紹介＞
・おすすめ会員の絞り込みが可能です。
★A Iマッチング自動紹介：毎週木曜日の自動配信もおすすめ会員欄に送信されます。
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＜詳細（会員詳細）＞
・会員詳細画面から下記操作が可能です。
①メッセージを送信：メールボックス　          ②印刷：プロフィールカードの印刷
③会員ページログイン：会員画面の確認　　  ④ピックアップ利用申請：有料 TOP 掲載
⑤お見合申込制限（回数）の管理　　　　          ⑥ピックアップ購入履歴の管理
⑦相談所用メモの保管                                             ⑧お見合履歴（申込・受け）の管理
⑨自己紹介書：内容確認

08-4  会員管理
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(1) 相談所情報：内容の修正が必要な場合は、JBA 本部まで「変更申請をする」
      ボタンでご連絡ください。
(2) 新着案内用メールアドレス：新規登録・変更登録ができます。
(3) パスワード変更：ご自分のお好きな PWに変更できます。
      （簡単過ぎる PW はご遠慮下さい）

09  マイページ
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10   パーティ・イベント

お見合パーティの一覧がご覧いただけます。
①一般参加型と会員のみ参加型と有りますので、お申込み前にご確認ください。
②お申込みしても確定ではありませんので、取り纏め担当者からの正式連絡をお待ちください。
③キャンセル料の内容も事前にご確認をお願い致します。
④参加者が少ない場合は、パーティ自体のキャンセルも御座いますので予めご了承ください。
⑤参加費のお支払いは説明書に従ってお支払いをお願い致します。
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▪入会前の会員（非会員）様には、「デモ用画面」から JBA システムをご説明ください。
▪本番システムでのご説明は、正会員様の写真等個人情報漏洩のリスクがありますの   
    でご注意ください。

11  デモ用画面
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